
 

Stand: März 2007  Vordruck Nummer: 010001 
 

 
   

 
 
 

- Abteilung Steuern I -  
   
   

FACHBEREICH  Umsatzsteuer - Zusammenfassende Meldung 

THEMATIK  Elektronische Abgabe der ZM 
   

 

 

Ausfüllanleitung ZM-Formular 
 
 
 
Der Aufruf des Online-Formulars ist über folgende Links möglich: 
 

 
- www.bzst.bund.de 

o Zusammenfassende Meldung 
 Formulare oder 
 Elektronische Abgabe / Formularserver der Bundesfinanzverwaltung 

 
- https://www.formulare-bfinv.de/  

o Formularcenter 
o Unternehmen 
o Umsatzsteuer 
o Zusammenfassende Meldung 

 

http://www.bzst.de/
https://www.formulare-bmf.de/


 

 

                                      Seite 2 

Symbolleiste auf dem Formularserver   
 
Nachstehend finden Sie eine Erläuterung der einzelnen Symbole, welche Ihnen im ZM-Formular 
auf dem Formularserver der Bundesfinanzverwaltung zur Verfügung stehen: 
 

 
Symbol Beschreibung Aktion 

 

 

 
Startseite 

 
Zurück zur Startseite. 
Hier finden Sie den Link zum Upload ihrer 
XML-Daten [xml-Daten hochladen] 
 

 

XML Daten 
Hochladen 
(Upload) 

Zurück zur Startseite. 
Hier finden Sie den Link zum Upload ihrer 
XML-Daten [xml-Daten hochladen] 
 

 

 
Drucken 

 
Ermöglicht den Ausdruck der ZM  
 

 

 

 
Einreichen 

 
Versand der ZM-Daten an den 
Formularserver der 
Bundesfinanzverwaltung 
(Steht erst nach Eingabe der eigenen 
Teilnehmernummer zur Verfügung) 

 
 

 

 
XML Daten 

herunterladen 
(Download) 

 
Zwischenspeicherung der bereits 
eingegebenen Daten (Daten können zu 
einem späteren Zeitpunkt wieder in das 
Formular geladen werden – 
Uploadfunktion) 
oder 
Speicherung vollständig erfasster ZM-
Daten; Die Speicherung muss vor dem 
Einreichen der Daten erfolgen (dient 
bspw. Als Vorlage für weitere Meldungen) 

 

 

 
Seite 1 

 
Navigation zur Seite 1 des Formulars 
(=Mantelbogen) 
 

 

 

 
Seite 2 

 
Navigation zur Seite 2 des Formulars 
(=Einlagebogen) 
 

 

 

 
Vergrößern und 

Verkleinern 

 
Vergrößert oder Verkleinert die aktuelle 
Bildschirmansicht 
 

 

 

 
Berechnen 

 

 
Zeigt die Gesamtsumme der 
Bemessungsgrundlagen an 
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Antworten auf häufige Fragen zur Nutzung des Formularservers der BFinV finden Sie in der 
Rubrik "Service - Häufige Fragen - Formularserver" oder unter http://zef.bfinv.de. 
 
 
Um den Aufbau der Seite 2 des Formulars (Anlage mit den Meldezeilen) zu beschleunigen, 
empfehlen wir den Einsatz der folgenden Webbrowser:  
 
Mozilla Firefox Browser  
Opera  Browser 
 
 
 
 
 

http://www.bzst.bund.de/003_menue_links/022_service/05_FAQ_s/02_FFW__eformulare/index.html
http://zef.bfinv.de/
http://www.opera.com/
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Seite 1 des Formulars  (= Mantelbogen) 
 
 
Pflichtfelder auf dem „Mantelbogen“ (Seite 1) 
 
 
 
Hinweis: Feldbezeichnungen siehe Mouseover-Tooltipps 

Eigene Teilnehmernummer 

Unternehmername 

Zeitraum (Quartal und Jahr) 

Eigene Umsatzsteuer-
Identifikationsnummer (USt.-IdNr.) 
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Seite 2 des Formulars (Einlagebogen) 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Neue Meldezeile hinzufügen (+) 
Meldezeile entfernen (-) 

Gesamtsumme der 
Bemessungsgrundlagen

Fehlerhinweis (z. B.: bei falschem Länderkennzeichen  
oder fehlerhafter USt.-IdNr. des Abnehmers) 
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Daten-Im- und Export (Upload/ Download) 
 
 
1. Upload von ZM-Daten 
 
 
Die Daten zum Import in das ZM-Formular müssen in einem fest definierten XML-Format 
vorliegen. 
 
Ablauf 
 

Aufruf des Formulars (siehe Seite 1) 
 
Mausklick auf dieses Symbol 

 
 

Auswahl dieses Links [xml-Daten hochladen] 
 

Folgen Sie nun den Anweisungen auf dem Bildschirm 
Nach erfolgreichem Upload befinden sich Ihre Daten im Formular 

 
Am Ende der Seite „2“  bestätigen 
Sie die Eingabe Ihrer Daten  
Alternativ dazu können Sie auch 
folgende Schaltfläche auf dem 
Formular betätigen 
 

 

 
 
Sie haben die Möglichkeit, Daten aus vorhandenen Back-End-Systemen oder MS Excel-
Dateien für den XML-Upload entsprechend aufzubereiten. Es können maximal 1000 
Meldezeilen in das Online-Formular importiert werden. 
 

Ausführliche Informationen hierzu finden Sie auf der Internetseite 
www.bzst.bund.de ( Zusammenfassende Meldung, ZM-Datenimport) 

 
 
 
 
2. Download von ZM-Daten 
 
Sie haben die Möglichkeit, Daten aus der von Ihnen online erstellten ZM, lokal im Format XML 
zu speichern (z.B. Zwischenspeicherung oder als Vorlage für weitere Meldungen) 
 
Der Download der Daten muss erfolgen, bevor Sie Ihre ZM-Meldung „Einreichen“ 
 
Ablauf 

 
Mausklick auf dieses Symbol 

 
 

Es öffnet sich ein Popup-Fenster mit dem Titel  „Herunterladen von XML-Daten“ 
 
Bestätigen Sie diesen Link  [XML Datei herunterladen] 

 
Es folgt die Auswahl des Speicherortes 

 

http://www.bzst.bund.de/
https://www.formulare-bmf.de/ffw/resources/ticket/A54A0A7CF45566C412D3-5957/Zusammenfassende%20Meldung%20%28ZM%29.xml

