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Ausfillanleitung ZM-Formular

Der Aufruf des Online-Formulars ist tber folgende Links mdglich:

- www.bzst.bund.de
o0 Zusammenfassende Meldung
= Formulare oder
= Elektronische Abgabe / Formularserver der Bundesfinanzverwaltung

- https://www.formulare-bfinv.de/

o Formularcenter
Unternehmen
Umsatzsteuer
Zusammenfassende Meldung
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Symbolleiste auf dem Formularserver
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Nachstehend finden Sie eine Erlauterung der einzelnen Symbole, welche Ihnen im ZM-Formular
auf dem Formularserver der Bundesfinanzverwaltung zur Verfugung stehen:

) D 5 o) wl P g

Formular=-Managemant=-5yatam

Symbol

Beschreibung

ﬁ' Startseite

P XML Daten
Hochladen

e (Upload)
[;?;] Drucken
| j | Einreichen
XML Daten
herunterladen
_ E (Download)

-‘lj Seite 1

Seite 2

VergrofRern und
Verkleinern

Berechnen

berechnen

Aktion

Zurlck zur Startseite.
Hier finden Sie den Link zum Upload ihrer
XML-Daten [xml-Daten hochladen]

Zurtick zur Startseite.
Hier finden Sie den Link zum Upload ihrer
XML-Daten [xml-Daten hochladen]

Ermdoglicht den Ausdruck der ZM

Versand der ZM-Daten an den
Formularserver der
Bundesfinanzverwaltung

(Steht erst nach Eingabe der eigenen
Teilnehmernummer zur Verfiigung)

Zwischenspeicherung der bereits
eingegebenen Daten (Daten kdnnen zu
einem spateren Zeitpunkt wieder in das
Formular geladen werden —
Uploadfunktion)

oder

Speicherung vollstandig erfasster ZM-
Daten; Die Speicherung muss vor dem
Einreichen der Daten erfolgen (dient
bspw. Als Vorlage fir weitere Meldungen)

Navigation zur Seite 1 des Formulars

(=Mantelbogen)

Navigation zur Seite 2 des Formulars
(=Einlagebogen)

VergroRRert oder Verkleinert die aktuelle
Bildschirmansicht

Zeigt die Gesamtsumme der
Bemessungsgrundlagen an



Antworten auf haufige Fragen zur Nutzung des Formularservers der BFinV finden Sie in der
sies RUDrik "Service - Haufige Fragen - Formularserver” oder unter http://zef.bfinv.de.

Um den Aufbau der Seite 2 des Formulars (Anlage mit den Meldezeilen) zu beschleunigen,
empfehlen wir den Einsatz der folgenden Webbrowser:

Mozilla Firefox Browser
Opera_Browser



http://www.bzst.bund.de/003_menue_links/022_service/05_FAQ_s/02_FFW__eformulare/index.html
http://zef.bfinv.de/
http://www.opera.com/

Seite 1 des Formulars (= Mantelbogen)
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Pflichtfelder auf dem , Mantelbogen* (Seite 1)

Hinweis: Feldbezeichnungen siehe Mouseover-Tooltipps

Eigene Umsatzsteuer-
onsnummer (USt.-IdNr.)

@ Bundeszentralamt
fir Stevern

Umsatzsteuerddentifikationsnummer
(USt4dNr.) Bitte 9 Ziffemn eintragen

Bundeszentralamt fiir Steuern
- Dienstsitz Saarlouis -

66738 Saarlouis Zeitfaum (Quartal und Jahr)

Meldezeitraum
vgl. Textziffer .1 7 der Anleitung

Zusammenfassende Meldung
Ober innergemeinschaftiiche Warenlieferungen
und innergemeinschaftliche Dreiecksgeschafte

— Unternehmername

Berichtigung

falls ja, bitte anhaken)

Ich versichere, die Angaben in dieser Zusammenfassenden Meldung wahrheitsgemal nach

bestemn Wissen und Gewissen gemacht zu haben

Hinweis:

Wer vorsatzlich oder leichifertig entgegen seinen Verpflichtungen gem. § 18a Umsatzsteuergesetz (USLG) eine
Zusammenfassende Meldung nicht, nicht richtig, nicht vallstandig oder nicht rechtzeitig abgibt oder nicht

bzw. nicht rechtzeitig berichtigt, handelt ordnungswidrig. Die Ordnungswidrigkeit lkann mit einer Geldbulte bis zu
funftausend EURC geahndet werden (§ 26a USIG)

Bei der Anfertiguny dieser ZM hat mitgewirkt Teinehmernummer gem, §6 STOUY
Marme, Anschrift, Telefon oder bei Abuabe in Papierform:

Datum und Unterschrift des Unterm shmers |gene Teilnehmernummer

Hinweis nach den Vorschriften der Datens chutzgesetze:
Die mit der Zusammenfassenden Meldung angeforderten Daten
werden aufgrund der §§ 149 ff Abgabenordnung (A0) und

§ 18a UStG erhoben

Die Angaben der Telefonnummern sind freiwillig

S74Z7a- ZU 21 - AV 1202

010001 v.1.0
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Seite 2 des Formulars (Einlagebogen)

0} D gl o

Formular=Manageamant=Sy3tanm

Einlagebogen
zur Zusammenfassenden Meldung fiir den Meldezeitraum

Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer

Berichtigun
DE g
Meldun g der Warenlieferungen (§ 18a Abs. 4 Nr. 1 u.2

UStG) vom Inland in das ibrige Gemeinschaftsgehiet
und der Lieferungen i.S.d. § 25 b Abs. 2 UStG im
Rahmen innergemeins chaftlicher Dreiecksges chifte

1 2 3
i UStddNr. Summe der L
Zeile | Lander- o Dreiecksgeschafte
P des Erverbers! Untn_ern_ehmers in einem Bemessungsgrundlagen (falls Ja. hitte
o anderen Mitgliedstaat volle ELUR o anhaken)
s 1 AT .888888888 | 220 = | 0 ]
Cl k AT  JTPTTTTTT7 l 3.333 m— | O |

1-2 |£|

Gesamtsumme der
Bemessungsgrundlagen

Neue Meldezeile hinzufiigen (+)
Meldezeile entfernen (-)

Fehlerhinweis (z. B.: bei falschem Landerkennzeichen
oder fehlerhafter USt.-IdNr. des Abnehmers)



Daten-Im- und Export (Upload/ Download)

Seite 6

1. Upload von ZM-Daten

Die Daten zum Import in das ZM-Formular mussen in einem fest definierten XML-Format

vorliegen.
Ablauf
Aufruf des Formulars (siehe Seite 1)
Mausklick auf dieses Symbol ‘ﬁ“
Auswahl dieses Links [xml-Daten hochladen]

Folgen Sie nun den Anweisungen auf dem Bildschirm
Nach erfolgreichem Upload befinden sich lhre Daten im Formular

Am Ende der Seite ,2" bestatigen

Sie die Eingabe lhrer Daten ‘ il bizelelion ‘

Alternativ dazu kdnnen Sie auch
folgende Schaltflache auf dem 1—

Formular betéatigen _—

Sie haben die Moglichkeit, Daten aus vorhandenen Back-End-Systemen oder MS Excel-
Dateien fur den XML-Upload entsprechend aufzubereiten. Es kbnnen maximal 1000
Meldezeilen in das Online-Formular importiert werden.

Ausfuhrliche Informationen hierzu finden Sie auf der Internetseite
www.bzst.bund.de ( Zusammenfassende Meldung, ZM-Datenimport)

2. Download von ZM-Daten

Sie haben die Mdglichkeit, Daten aus der von lhnen online erstellten ZM, lokal im Format XML
zu speichern (z.B. Zwischenspeicherung oder als Vorlage fur weitere Meldungen)

Der Download der Daten muss erfolgen, bevor Sie lhre ZM-Meldung ,Einreichen*
Ablauf
|

Mausklick auf dieses Symbol o

Es offnet sich ein Popup-Fenster mit dem Titel ,Herunterladen von XML-Daten

Bestatigen Sie diesen Link [ XML Datei herunterladen]

Es folgt die Auswahl des Speicherortes


http://www.bzst.bund.de/
https://www.formulare-bmf.de/ffw/resources/ticket/A54A0A7CF45566C412D3-5957/Zusammenfassende%20Meldung%20%28ZM%29.xml

